
 

FORMULARIO DE ORDEN DE TRABAJO 

FECHA DE SOLICITUD:   _____ / _____ / _____ 

FUNCIONARIO/A:                                                                                            CI N°:                                        

DEPENDENCIA: FIRMA:                          

TIEMPO DE LA ORDEN DE TRABAJO 

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO DESDE (hora) HASTA (hora) 

_____ / _____ / _____ _____ / _____ / _____ _____ : _____  _____ : _____ 

MOTIVO 

 
 
 
 
 

ADJUNTA DOCUMENTO RESPALDATORIO:    SI  (        )      NO  (        ) 

Autorizado por: Para su proceso conforme a las normativas vigentes: 

DIRECTOR/A DE LA DEPENDENCIA 

Firma y sello  

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

Firma y sello 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPROBANTE DE RECEPCIÓN 

FUNCIONARIO/A: CI N°: 

FECHA DE INICIO FECHA DE TÉRMINO DESDE (hora) HASTA (hora) MOTIVO 

_____ / _____ / _____ _____ / _____ / _____ _____ : _____ _____ : _____ 

 

FECHA DE RECEPCIÓN EN LA DTH:  
 

_____ / _____ / _____ 
FUNCIONARIO DE LA DTH 

 

Universidad Nacional de Asunción 
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES   
DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO   
www.facso.una.py  
Telefax: 595 21 510-407 
San Lorenzo - Paraguay 


