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Universidad Nacional de Asuncién
FACSO FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
Facultad de Ciencias Sociales DESPACHO DEL DECANATO
UNA www.facso.una.py

Telefax: 595 21 - 510-407
San Lorenzo — Paraguay

Resolucion N.© 216/2022
San Lorenzo, 28 de diciembre de 2022

“POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMATOS N° 37, 38, 39, 41, 45, 68, Y 73 (VERSION
2); LOS FORMATOS N° 100, 192, 200, Y 209 (VERSION 1), EN EL MARCO DE LA
IMPLEMENTACION DE LAS NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE
CONTROL INTERNO MECIP 2015 EN LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”.

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando D.P N° 140/2022, de fecha 23 de noviembre de 2022,

con referencia a la Mesa de Entradas D.D FACSO N° 1907/2022, por el cual la Lic. MARIA
MERCEDES SALDIVAR, Directora de Planificacion, solicita la emision por resolucion de
documentos presentados y aprobados en sesién de fecha 16 de noviembre del afio en curso,
por el Grupo de Trabajo Directivo.

El Acta N° 04/2022, de la Reunién del Grupo de Trabajo Directivo (GTD) MECIP 2015, de
fecha 16 de noviembre del afio en curso, donde fueron presentados y aprobados los
Formatos N° 37 (versién 1), Formatos N° 38/39/41/45/68/73 (version 2), Formatos N°
100/192/200/209 (version 2).

La Resolucién CGR N° 425 del 09 de mayo de 2008, "POR LA CUAL SE ESTABLECE EL
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA LAS ENTIDADES PUBLICAS DEL
PARAGUAY — MECIP, COMO MARCO PARA EL CONTROL, FISCALIZACION Y EVALUACION DE
LOS SISTEMAS DE CONTROL INTERNO DE LAS ENTIDADES SUJETAS A LA SUPERVISION
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”,

La Resolucion CGR N° 377 de fecha 13 de mayo de 2016 "POR LA CUAL SE ADOPTA LA
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL MODELO
ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY”,

La Resolucién D.D. FACSO N° 068 del 21 de mayo de 2021 “POR LA CUAL SE ASUME EL
COMPROMISO PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE LA NORMA
DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL MODELO
ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY-
MECIP; 2015, EN LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES (FACSO) DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ASUNCION”,

La Resolucién D.D. FACSO N° 082 del 31 de mayo de 2022 “POR LA CUAL SE ACTUALIZAN
LOS GRUPOS DE TRABAJO Y SE DESIGNAN COORDINADORES PARA LA IMPLEMENTACION
DE LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL
PARAGUAY- MECIP; 2015, EN LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES (FACSO) DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”,

La Resolucion del Consejo Superior Universitario N°® 795-00-2021 del 09 de diciembre de
2021 “"POR LA CUAL SE HOMOLOGA LA RESOLUCION CD N° 002-00-2021 DE FECHA 29 DE
NOVIEMBRE DE 2021, ACTA N° 1 DEL CONSEJO DIRECTIVO, QUE DESIGNA A LA PROF.
LIC. ADA CONCEPCION VERA ROJAS COMO ENCARGADA DE DESPACHO DEL DECANATO DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION (...)";

La Ley 4995/2013 “De Educacién Superior” y el Estatuto de la Universidad Nacional de
Asuncion,

LA ENCARGADA DE DESPACHO DEL DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES

Art. 1°.-

LEGALES, RESUELVE:
APROBAR, los formatos N° 37 Definicion de Macro procesos, N° 38 Identificacion de
procesos y N° 39 Definicion de subprocesos en su segunda version, en el marco de la
implementacion de las Normas de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno
MECIP 2015 en la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de Asuncion.

Conforme al anexo I de la presente resolucion. .
i
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Art, 2°, -

Art. 3°. -

Art. 4°, -

Art. 5°.-

Resolucion N.° 216/2022
San Lorenzo, 28 de diciembre de 2022

APROBAR, los formatos N° 41 Matriz de relacién de objetivos Macro procesos/procesos
y N° 45 Mapa de procesos, en su segunda version, en el marco de la implementacion de
las Normas de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno MECIP 2015 en la
Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de Asuncion. Conforme al anexo
II de la presente resolucion.

APROBAR, los formatos N° 68 Identificacion de riesgos — procesos y N° 73 Calificacion
y evaluacion de riesgos, en su segunda version, en el marco de la implementacion de las
Normas de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno MECIP 2015 en la
Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de Asuncién. Conforme al anexo
III de la presente resolucion.

APROBAR, los formatos los formatos N° 100 Tablero de indicadores de desempefio, N°
192 Registro de acciones correctivas, N® 200 Formulario de acciones correctivas y
evaluaciones de acciones y N° 209 Papeles de trabajo del auditor internos, en su primera
version, en el marco de la Implementacion de las Normas de Requisitos Minimos para
Sistemas de Control Interno MECIP 2015 en la Facultad de Ciencias Sociales de la
Universidad Nacional de Asuncién. Conforme al anexo IV de la presente resolucion.

COMUNICAR, cumplir y archivar.

VERA ROJAS
Encargada de Despacho del Decanato

Prof--ADA
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Resolucién N.© 216/2022
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ANEXO I
FORMATO 37
: NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE CONTROL INTERNO - MECIP 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION
REQUISITO: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: N° 37 Definicién Macroprocesos
Macro(;r?oc e (2) Objetivos (3) Tipo de Macroproceso R‘(::;E:srglgle
Estratégico | Misional | Apoyo
Formar profesionales altamente o ) j
calificados en Ciencias Sociales desde Drr.eccpr‘] de Socmlogla
la perspectiva critica, con Direasion d.e Trabajo
ACADEMICA KAzl v f X Social
conocimientos teoricos, metodoldgicos, Direccién de Postgrado
técnicos y éticos que permitan su Direcoitin Acaddmics
contribucion a la sociedad.
Promover el intercambio de saberes
entre la FACSO y la sociedad desde la
EXTENSION perspectiva critica, que permita la X Direccion de Extensién
UNIVERSITARIA | generacidn de conocimientos que Universitaria
contribuyan a la construccién de una
sociedad incluyente
Fortalecer los procesos de produccidn,
reflexién y difusion de investigaciones
GESTION DE en _Clenuas So_cnales con crltengs _de Difeciti.de
- calidad v alta rigurosidad académico- X Siiologiir
INVESTIGACION cientiﬁcg, involucrando a docentes, Investigacion
investigadores, estudiantes y
egresados.
Gestionar y fortalecer el
. direccionamiento estratégico de la
GESTION DE FACSO a traveés de la formulacion de o
PLANIFICACION Y | planes que soporten las acciones, X f?lla:ﬁicf(ijcl:{;r::igﬁ
DESARROLLO abarcando la estructura organizacional
y sistema de control para el logro de
los objetivos institucionales,
Administrar con eficacia, eficiencia y o
ADMINISTRACION transparencia el uso de los recursos X A dD|r_eu_:ct|on _c!e
y FINANZAS disponibles en la institucién para el nﬂl':'.ms Ry
i inanzas,
logro de los objetivos.
Asegurar que las gestiones financieras,
GESTION DE 5. - .
CONTROLY | #TIISTalas ¥ academicasde « | Direccién de Auditoria
EVALUACION g s - . Interna
INSTITUCIONAL d_lsposmmnes legales y normativas
vigentes.
Garantizar la integridad,
. disponibilidad, almacenamiento,
?EIE-(];IRONT Agfc')l_l\? tratamiento v difusidn del X Secretaria General
conocimiento que se encuentra
representado en los documentos.
] Implementar la Politica de Talento
GESTION DE Humano orientada al desarrollo de los X Direccidn de Talento
TALENTO HUMANO | objetivos misionales y de conformidad Humano
a las normativas.
Garantizar la asesoria juridica eficiente,
GESTION eﬁc_a_z y oportuna para que [gs
JURIDICAY | 3ctividades de la FACSO estén X Direccién Juridica
NORMATIVA cc_)nforme alas normas vigentes y
ejerza la representacion legal de la
institucion.
Elaborado por: EQUIPO TECNICO DE IMPLENTACION MECIP (ETI) e L2 el 12
Revisado por: COORDINACION MECIP FECHA: 26/08/2022
Aprobado por: GRUPO DE TRABAJO DIRECTIVO FECHA: 31/08/2022
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FACSO

Facultad de Ciencias Sociales

Universidad Nacional de Asuncion
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
DESPACHO DEL DECANATO

UNA www.facso.una.py
Telefax: 595 21 — 510-407
San Lorenzo — Paraguay
Resolucién N.© 216/2022
San Lorenzo, 28 de diciembre de 2022
ANEXO II
FORMATO 41 — Matriz de Relacidon de Objetivos Macroprocesos/procesos
NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE CONTROL INTERNO - MECIP -2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION
PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS
FORMATO N° 41 Matriz de Relacién de Ob]etIVOS Macroproceso/Procesos
MACROPROCESOQS _ e = .'P OCESOSf s
_ (1)NOMBRE | (@) OBJETIVO @) NOMBR e _ (4) OBJETIVO
Verlf icar y Superwsar la expedicion de
documentos académicos (certificados de

Gestién de Expedicién estudios, constancias académjcas, legalizacion

da Borumentos de programas y otros) requeridos por
estudiantes, egresados y profesores de las
distintas carreras de la FACSO, con eficiencia y
eficacia.

Administrar las areas de almacenamiento,
- 4 lectura e Internet, catalogacion, organizacion

Sg)ﬁéigcgﬁfemc'o fisica del material bibliotecario, asi como las
sugerencia del listado de textos para su
adquisicion. -

Coordinar con la Direccion Académica la
permanente actualizacion de informacion

Gestid (perfiles docentes), asi como en los procesos

estion de Procesos ; : it !

PR m—" relacionados con Ir:! inscripcion, reg!stro y
control de calificaciones, preparacion de
planillas y el mantenimiento actualizado del
archivo del area. -

Coordinar las actividades de movilidad

Gestién de Atencién y estudiantil y b_eca; de grgdo, con las cuales la

Bienastar Estudiantil Facultad de Ciencias Sociales (FACS’O)
mantienen convenios de cooperacion

Formar interinstitucional. -

profesionales Desarrollar y proponer los nuevos programas

altamente Gestidn de Innovacién | de apoyo e innovacion para el mejor

calificados en y Evaluacion de aprovechamiento del aprendizaje y las nuevas

Ciencias Sociales Desempefio Docente | técnicas de Evaluacion de Desempefio de los

desde la docentes de la Facultad de Ciencias Sociales.
GESTION perspectiva critica, Ensefi Implementar los procesos de ensefianza y de
ACADEMICA con conocimientos Ansenap Za - aprendizaje en base a las normativas

i prendizaje - .

tedricos, académicas establecidas.

metodoldgicos, Capacitacion y Ejecutar anualmente formacion continua para

técnicos y éticos formacién continua docentes

que permitan su R Contar con un plantel docente de calidad para

contribucion a la el desarrollo de las asignaturas

sociedad. Apoyar el desarrollo de las actividades técnico -

Gestion Técnica y administrativo que apunten al logro de los

administrativa objetivos estratégicos y misionales
institucionales.

Aseguramiento de la Imp]ementa_r las actividades en_el marco del

Calidad plan de mejoras, en consonancia a las
recomendaciones de ANEAES
Difundir estudios, analisis y reflexiones de las y

Materiales Académicos | los docentes, estudiantes y graduados de la
carrera de Sociologia de la UNA.

Formar a profesionales en el area de las
Ciencias Sociales, con conocimientos tedricos,
capacidades metodoldgicas y técnicas para dar

Maestrias respuesta a las necesidades de analisis social,
de disefio e implementacion de estudios, asi
como de elaboracién de proyectos y politicas
sociales.

Formar especialistas con solvente formacion
académica, mediante el acceso a conocimientos

Especializaciones tedricos, metodoldgicos y practicos en relacién
al desempefio que le corresponde en el ambito
de las Ciencias Sociales

Cursos de formacion Formar de manera continua a profesionales en

= continua areas especificas de las Ciencias Sociales.
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Promover el Promocion de Impulsar la realizacion de proyectos acorde a
intercambio de proyectos de extension | las lineas prioritarias de la Politica de Extensién
saberes entre la universitaria Universitaria de la FACSO
FACSO vy la
. sociedad desde la
GESTION DE perspectiva critica,
EXTENSION que permita la
UNIVERSITARIA | generacion de Seguimiento de
conocimientos que | graduados Conocer la insercién laboral de los/as
contribuyan a la graduados/as de las carreras de la facultad en
construccién de sus respectivas disciplinas, asi como sus
una sociedad demandas de participacion en proyectos de
incluyente extension universitaria.
Fortalecer los Produccion de
procesos de conocimientos Disefiar proyectos de investigacion enmarcados
produccion, cientificos en las lineas de investigacién de la FACSO.
reflexion y difusion | Publicacidn sostenida | Realizar la produccidn sostenida de la revista
de investigaciones | de la revista Kera Kera Yvoty con estandares de calidad
en Ciencias Yvoty internacional.
] Sociales con
GESTION DE LA | criterios de calidad
INVESTIGACION |y alta rigurosidad
académico-
e o, . | Trabajo final de grado
docentes,
investigadores, Incentivar la iniciacidn a la investigacion con
estudiantes y estandares de calidad que posibilite la mayor
egresados. promocién de estudiantes de la FACSO
, Disefiar politicas de gestidn institucional y
Sesﬂlonar V] Gt organizar (elaborar) planes estratégicos,
dcl)rr}a?:ggﬁ;s'niento Plg snilf?gac%n operativos y de desarrollo, asi como el
o seguimiento y evaluacion de la gestion
estratégico de la o T
FACSO a través de |nst|tuc'|o'na|. = e
I formtlaciSn da By Producir mformgc;pn es’_cadlst|3:a b'a,sacla en Ic_>§
. o Gestion de Procesos productos académicos, investigacién, extension
GESTION DE P % g | Estadisticos y de gestién, mediante recoleccion,
PLANIFICACION :25% n:g as procesamiento, analisis de la informacion
Y DESARROLLO o - Gestion de Procesos i[;:n?lr y ozler)trar ; la |nsg1t:UC|ondpara I? I
astriictura de Organizacion y plementacion de un sistema de contro

organizacional y
sistema de control
para el logro de los
objetivos
institucionales.

sistemas de control

interno orientado en un enfoque basado en
Procesos y riesgos

Gestion de Proyectos

Disefiar proyectos cooperacion y de interés
interinstitucional, con la intencién de generar
recursos financieros en pos al crecimiento en
infraestructura e innovacién tecnoldgica

GESTION
ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA

Administrar con
eficacia, eficiencia
y transparencia el
uso de los recursos
disponibles en la
institucion para el
logro de los
objetivos.

Gestion de
Presupuesto

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de la
Institucidn, Plan Financiero, control y
evaluacién presupuestaria.

Gestion de Unidad de
Contrataciones
Publicas U.0.C

Planificar, organizar y ejecutar los procesos de
contratacion bajo las normas, leyes y
reglamentos aplicables y el Plan Anual de
Compras.

Gestion Contable

Utilizar adecuadamente los recursos financieros
a través de mecanismos eficientes para una
utilizacién racional de los mismos. Administrar y
controlar el patrimonio de bienes, almacenes y
suministro de la Facultad.

Gestion de Tesoreria

Administracion adecuada de los ingresos,
control de caja, pago a proveedores, bienes y
servicios. Ejecutar el Plan de Caja de la FACSO
acorde a los Objetivos del Plan Estratégico de
Forma Anual.

Capital Tecnoldgico

Fortalecer la infraestructura de soporte
tecnolégico y potenciar el uso de sistemas de
informacion, plataformas virtuales y servicios e
infraestructura TI.

Rendicién de Cuentas

Exponer los resultados de la administracion,
desafios y logros obtenidos por la institucién.

Koy
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Adtinistiacian dal Ejecutgr los procesos administrativos .
K pleHaRtr T2 personal centr:iillzalc!os relacionados gl per‘sonal mediante
Politica de Talento = la aplicacion de las normativas vigentes
GESTION Y Humano orientada | Slcccion, Desarrolloy | . y .
DESARROLLO al desarrollonde los capacitacion del Gestionar la incorporacion, capacitacion y
DEL TALENTO . personal desa_rrollo del personal
HUMANO misionales y de ame Reah_zar el procesar‘nient.o mensual de los
P Liquidacion de haberes salar_los de los func1o[1a_rlos (dersc_:uerj’gos,
G sanciones, seguro medico, bonificacion)
Gostibn documienitsi Organizar y resguardar los documentos que
componen el legajo del personal
Verificar que las actividades desarrolladas por
Auditorias. los diferentes agentes que intervienen en el
manejo de los recursos plblicos han cumplido
con la normativa vigente.
Planificar el alcance de las auditorias,
Plan de Trabajo Anual. | identificando los procesos, actividades o areas a
Asegurar que las ser examinadas.
gestlopes Recepcion Bienes de Participar de los actos de entrega de los bienes
zgﬁ-ﬁii?:t’ivas y Uso. de uso recibidos por la Institucion.
ggil-‘rrllgngE scadémicasde s | Evdioscisn POA. E;ilglar semestralmente el Plan Operativo
: FACSO se realicen = . - -
EVALUACION ssatortradlas Realizar las verificaciones correspondientes
INSTITUCIONAL Corte Administrativo.

disposiciones
legales y
normativas
vigentes.

para con el acto de entrega y recepcion de la
Administracién.

Revisién Informes de
Gestién Anual.

Dar cumplimiento a lo establecido en el art. 217
del Estatuto de la Universidad Nacional de
Asuncion.

Control de Caja Chica.

Verificar que los gastos y la rendicion de
cuentas se hayan realizado de acuerdo a la
reglamentacion vigente.

Seguimiento y
evaluacion MECIP.

Evaluar el nivel de madurez y desempefio del
Sistema de Control Interno.

GESTION DE LA
INFORMACION Y
LA

Garantizar la
integridad,
disponibilidad,
almacenamiento,
tratamiento y
difusion de la
informacion
documentada,

Gestién documental

Procesar y resguardar los documentos
generados por el Despacho del Decanato y el
Consejo Directivo.

Gestion de la
comunicacion

Construir, promover y fortalecer una
comunicacion institucional pertinente y fluida.
Orientar la comunicacion de la informacién al
plblico interno y externo

Garantizar la guarda de los simbolos y sellos

COMUNICACION | fomentando la Protocolo institucionales, asi como organizar vy dirigir los
comunicacién clara actos protocolares
y oportuna de la
misma dentro y Archi
fuera de la reive Garantizar el resguardo de la documentacion
institucién. recibida y producida.
o e Emitir opiniones juridicas con respecto a
. Slicisimenes cuestiones sometidas a consideracion
Garantizar la — =
g Normar y facilitar la actuacion del personal
asesoria juridica . . h . '
: Normativas adscrito a cada unidad administrativa que la
eficiente, eficaz y . i - o
(protocolos, integra; con el objetivo de mejorar su operacion
oportuna para que : - .
L8 reglamentos, y funcionamiento y regular efectivamente los
: las actividades de : i :
GESTION ; convenios, contratos) |temas o procedimientos vinculados con esas
: la FACSO estén .
JURIDICA Y conformea las unidades
NORMATIVA

normas vigentes y
ejerza la
representacion
legal de la
institucion.

I~

Asesoria Juridica

Brindar asesorf{a juridica para la adecuada toma
de decisiones por parte de la Alta Direccion y
unidades académicas y administrativas, siempre
que ellas involucren aspectos juridicos (laboral,
civil, disciplinario, administrativo), garantizando
el manejo de la informacion y el asegurando el
cumplimiento del marco legal aplicable vigente.
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ANEXO II

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE CONTROL INTERNO - MECIP -2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS

- MACROP ROCESOS

FORMATO N° 45 Mapa de Procesos

__PROCESO

OCi 'So‘s

_ (1) NOMBRE _

(2) NOMBRE

)JMBRE

GESTION ACADEMICA

Gestion de Expedicion
de Documentos

Exped|c1on de Certificados de Estudios

Expedicion de Constancias Académicas

Expedicién de Legalizaciones de Programas

Gestién de Servicio
Bibliotecario

Areas de Lectura e Internet

Area de Procesamiento

Prestamos de Libros

Area de Tesis, Monografias, revistas

Gestion de Procesos
Académicos

Matriculacion Probatorio

Matriculacion al Afio Lectivo (Semestre Impar y Semestre Par)

Némina de Inscriptos

Registro de Planillas de Proceso

Actas de Examenes Finales

Registro de Calificaciones Finales

Gestion de Atencidn y
Bienestar Estudiantil

Movilidad Estudiantil

Becas de grado

Gestion de Innovacion
y Evaluacion de
Desempefio Docente

Propuestas de proyectos de Innovacion

Propuestas de Técnicas de Evaluacion

Ensefianza -
Aprendizaje

Campafia de promocién de la carrera

Programa y plan de clases

Seguimiento al proceso de ensefianza y aprendizaje

Centros de Practica

Informes semestral

Evaluacion docente

Campafia comunicacional

Capacitacion y
formacion continua

Plan de formacion

Desarrollo de los cursos

Trabajos académicos

Evaluacion

Oferta formativa

Docencia

Encargados de catedra y auxiliares de la ensefianza

Autoevaluacion

Evaluacién de coordinaciones

Proyectos de extension

Gestidn Técnica y
administrativa

Elaboracidn de informes varios

Control y Archivo de documentos

Produccidn de informes y certificados
administrativo/académicos

Monitoreo de las actividades de la direccién comprendidas en
el POA y el PEI

Disefio de procedimientos, lineamientos y/o reglamentos para
los programas de formacidn y otros proyectos de la direccién

Comunicacion interna y externa gestionada

Aseguramiento de la
Calidad

Reglamentaciones

Educacion inclusiva

Desercion

Materiales Académicos

Cuadernos de Sociologia

Maestrias

Disefio el programa de Maestria de acuerdo a la Guia del
CONES.

Desarrollo del proceso de implementacion de las Maestrias

Especializaciones

Disefio el programa de Especializacién de acuerdo a la Guia
del CONES.

Desarrollo del proceso de implementacion de las Maestrias

Cursos de formacioén
continua

Disefio de Cursos de formacion continua

Desarrollo del proceso de implementacion de Cursos de

formacion continua
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Gestidn de aprobacion de proyectos de extension
Promocidn de proyectos | universitaria i
de extension Seguimiento a proyectos de extension universitaria
EXTENSION universitaria Cierre de proyectos de extension universitaria
UNIVERSITARIA Acreditacion de horas de extension universitaria

Seguimiento de
graduados

Estudio de la insercién laboral de egresados/as

Demanda de participacion en proyectos de extension
universitaria.

GESTION DE

Produccién de
conocimientos cientificos

Proyectos de investigacion

Fortalecer la produccion de investigaciones

Divulgacion del conocimiento cientifico

Formacion de investigadores

, . . Convocatoria
INVESTIGACION Publicacion sostenida de Edicién
la revista Kera Yvoty T
Indexacion
Protocolo del TFG
Trabajo final de grado Evaluacion del TFG
Defensa del TFG
Planificacion Estratégica
Planificacion Operativa
Gestion de Planificacion | Planificacion de Desarrollo Institucional
. Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion
GESTION DE Informes de gestidn
EIL%IXIRFFI{%?“%ON i S;Zté??tigg sProcesos Base de datos de extension, investigacion y académico
Gestion de Procesos de
Organizacion y sistemas | Implementacion del Sistema de Control Interno
de control
Gestion de Proyectos Propuestas de proyectos
Gestion de Presupuesto | Presupuesto de la Institucion
Gestion de Unidad de
Contrataciones Plblicas | Contrataciones publicas
U.0.C
GESTION o ——
ADMINISTRACION y | Gestién Contable g:t':itfntzgﬁ'jdaf;jggﬁ'snsﬂml.nistm
FINANZAS —
Gestion de Tesoreria Tesorena’
Preceptoria

Capital Tecnoldgico

Gestion de informatica

Rendicién de Cuentas

Informes de rendicion de cuentas

GESTION DE TALENTO
HUMANO

Administracion del
personal

Planificacion

Disefio de perfiles

Control del personal permanente y contratado

Seleccion, Desarrollo y
capacitacion del
personal

Concursos

Plan de capacitacién Anual

Evaluacion de Desempefio

Liguidacion de haberes

Administracion del anexo de personal

Gestion documental

Legajo del personal fisico y digital

GESTION DE CONTROL
Y EVALUACION
INSTITUCIONAL

Auditorias.

Auditoria de cumplimiento - Area académica

Auditorfa de cumplimiento - Area administrativa y de
Talento Humano

Auditoria financiera

Auditoria por encargo

Plan de Trabajo Anual.

Planificacién y elaboracion

Aprobacion

Seguimiento

Recepcion Bienes de
Uso.

Control de los bienes adquiridos

Preparar el acta de recepcion de los bienes

Remitir el acta de Recepcion a la Direccién de
Administracion y Finanzas

Evaluacion POA.

Solicitar el seguimiento del POA

Controlar las evidencias

Emitir un informe de las evidencias del POA

Corte Administrativo.

Solicitar por memo las documentaciones

Control documental

Redaccion del Acta
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GESTION DE CONTROL
Y EVALUACION
INSTITUCIONAL

Control documental

Revision Informes de Redaccion del Dictamen

Gestion Anual. Remitir el dictamen

Control documental

Control de Caja Chica. | Redaccion de Informe

Remision del Informe

Seguimiento y Control documental

evaluacion MECIP. Redaccion de Informe

GESTION DE LA
INFORMACION Y LA
COMUNICACION

Produccién de documentos del Consejo Directivo.

Gestion y recepcion de documentos.

ion d | ;
Seetion documenta Procesamiento y produccién de documentos del Despacho del

Decanato.

Comunicacién Institucional

Gestion de la o
Comunicacion Interna

comunicacion T e
Difusion de la Rendicion de Cuentas

Protocolo Actos protocolares

Archivo Atencion al plblico

GESTION JURIDICA Y
NORMATIVA

Instrumento Juridico

Dictamenes Investigacion de faltas

Normativas Produccion Normativa

(protocolos,

reglamentos, etc.) Suscripcion de convenios y contratos

Asesoria Juridica No aplica




